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ПОЛОЖЕНИЕ 

о порядке проведения учебных занятий, текущего и промежуточного 

контроля знаний и итоговой аттестации обучающихся  

ООО «Центр повышения квалификации». 

 

1. Общие положения 

 

1.1. Настоящее Положение о порядке проведения учебных занятий, текущего и 

промежуточного контроля знаний и итоговой аттестации обучающихся в (далее – 

Положение) ООО «Центр повышения квалификации» (далее – ООО «ЦПК») 

разработано в соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ 

«Об образовании в Российской Федерации», приказом Министерства образования и 

науки Российской Федерации от 1 июля 2013 г. № 499 «Об утверждении порядка 

организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным 

профессиональным программам», Приказом Министерства просвещения РФ от 26 

августа 2020 г. № 438 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 

образовательной деятельности по основным программам профессионального 

обучения», локальными нормативными актами, регламентирующими образовательную 

деятельность ООО «ЦПК». 
1.2. Настоящее Положение решает следующие задачи: 
- повышение ответственности ООО «ЦПК» за результаты образовательного 

процесса; 

- выявление актуального (текущего) уровня качества образования - установление 

фактического уровня знаний, умений, навыков, компетенций по отдельным учебным 

дисциплинам (модулям), курсам, соответствия заявленным требованиям к уровню 

освоения реализуемых образовательных программ; 

- формирование системы аналитических показателей, позволяющей эффективно 

реализовывать основные цели оценки качества образования; 

- содействие повышению качества управления ООО «ЦПК» посредством 

обеспечения всех уровней управления объективной, своевременной и сопоставимой 

информацией о качестве образования; 

1.3. Реализация образовательных программ сопровождается осуществлением 

текущего контроля успеваемости и проведением промежуточной и итоговой 

аттестации, формы, периодичность и порядок проведения которой устанавливаются 

учебным планом осваиваемой программы, расписанием учебного процесса. 

 

2. Текущий контроль знаний обучающихся 

 

2.1. Текущий контроль знаний обучающихся представляет собой оценку 



 

результатов обучения (уровня образованности) как одну из составляющих оценки 

качества освоения программ ДПО и ориентирован на проверку сформированности 

отдельных компонентов компетенций при обучении. 

2.2. Конкретные формы и процедуры текущего контроля знаний по учебной 

дисциплине (УД) и(или) профессиональному модулю (ПМ) устанавливаются ООО 

«ЦПК» самостоятельно и доводятся до сведения обучающихся в течение первых двух 

дней от начала обучения. 

2.3. Текущий контроль знаний обучающихся осуществляется преподавателем в 

пределах учебного времени, отведенного на освоение соответствующих учебных 

дисциплин, профессиональных модулей междисциплинарных курсов (МДК) как 

традиционными, так и инновационными методами, включая компьютерные 

технологии. 

2.4. Текущий контроль знаний обучающихся может иметь следующие виды: 

входной и оперативный. 

2.5. Входной контроль знаний проводится в начале изучения курса с целью 

выстраивания индивидуальной траектории обучения. 

2.6. Оперативный контроль проводится с целью объективной оценки качества 

освоения программ (учебных дисциплин, междисциплинарных курсов, 

профессиональных модулей, разделов или тем), а также стимулирования учебной 

работы обучающихся, мониторинга результатов образовательной деятельности, 

подготовки к промежуточной аттестации и обеспечения максимальной эффективности 

образовательного процесса. 

2.7. Формы оперативного контроля выбираются преподавателем исходя из 

методической целесообразности, специфики учебной дисциплины, 

междисциплинарного курса, профессионального модуля. 

 

3. Промежуточная аттестация 

 

3.1. Промежуточная аттестация проводится с целью установления соответствия 

усвоенного содержания образования планируемым результатам модуля, раздела и др. 

и осуществляется в двух основных направлениях: оценка уровня освоения дисциплин 

и междисциплинарных курсов, а также оценка компетенций обучающихся. 

3.2. Основными видами промежуточной аттестации являются: тестирование; 

самостоятельная работа; дифференцированный зачет. 

3.3. Промежуточная аттестация оценивает результаты учебной деятельности 

обучающегося за освоение раздела, дисциплины или модуля. 

3.4. Максимальное количество аттестационных  испытаний,  в процессе 

промежуточной аттестации обучающихся составляет не менее одного. 

3.5. Формы и порядок промежуточной аттестации определяются ООО 

«ЦПК» самостоятельно. 

3.6. Все формы промежуточной аттестации устанавливаются учебным планом 

доводятся до сведения обучающихся. 

3.7. ООО «ЦПК» имеет право устанавливать индивидуальный график 

промежуточной аттестации обучаемому при наличии уважительных причин, 

подтвержденных документально, и личного заявления. 

3.8. Промежуточная аттестация проводится преподавателями по 

соответствующей учебной дисциплине или программе в целом. 



 

3.9. Информация о видах и формах промежуточной аттестации, критериях 

оценивания доводится до сведения обучающихся на первом занятии по учебной 

программе . 

3.10. Для проведения промежуточной аттестации обучающихся преподавателями 

по программе должны быть разработаны комплекты оценочных средств (КОС) и 

контрольно-измерительные материалы (КИМ), которые в целом по программе будут 

составлять фонд оценочных средств, позволяющий оценить усвоенные знания, 

освоенные умения и сформированные компетенции. 

 

4. Итоговая аттестация 

 

4.1. Итоговая аттестация - процедура, проводимая с целью установления уровня 

знаний обучающихся с учетом целей обучения, вида образовательной программы, 

установленных требований к содержанию программ обучения и сопровождающаяся 

последующей выдачей соответствующих документов об образовании. 

4.2. Итоговая аттестация является обязательной для обучающихся, 

завершающих обучение по образовательным программам. 

4.3. Обучающиеся допускаются к итоговой аттестации после изучения учебных 

модулей в объеме, предусмотренном учебным планом образовательной программы. 

4.4. Оценка качества освоения программ проводится в отношении соответствия 

результатов освоения программы заявленным целям и планируемым результатам 

обучения. 
4.5. Итоговая аттестация проводится ООО «ЦПК». 
4.6. Формы и виды итоговой аттестации устанавливаются образовательной 

организацией самостоятельно и закрепляются в программе. 

4.7. Обучающиеся, успешно прошедшие итоговую аттестацию, получают 

соответствующие документы о квалификации: удостоверение о повышении 

квалификации, диплом о профессиональной переподготовке, и иные документы, 

самостоятельной разработанные и утвержденные ООО «ЦПК». 

4.8. Обучающиеся, не прошедшие итоговую аттестацию или получившие на 

итоговой аттестации неудовлетворительные результаты, вправе пройти повторно 

итоговую  аттестацию в сроки, определяемые ООО «ЦПК». 

4.9. Обучающимся, не прошедшим итоговую аттестацию по уважительной 

причине (по медицинским показаниям или в других исключительных случаях, 

документально подтвержденных), должна быть предоставлена возможность пройти 

итоговую аттестацию без отчисления из организации, в соответствии с медицинским 

заключением или другим документом, предъявленным слушателем. В случае если 

обучающийся был направлен на обучение предприятием (организацией), данный 

вопрос согласовывается с данным предприятием (организацией). 

4.10. Обучающимся, не прошедшим итоговую аттестацию или получившим на 

итоговой аттестации неудовлетворительные результаты, выдается справка об обучении 

или о периоде обучения по образцу, самостоятельно установленному образовательной 

организацией. 

4.11. По результатам итоговой аттестации обучающийся имеет право подать 

письменное заявление об апелляции по вопросам, связанным с процедурой проведения 

итоговых аттестационных испытаний, не позднее следующего рабочего дня после 

объявления результатов итогового аттестационного испытания. Порядок рассмотрения 



 

апелляции ООО «ЦПК» устанавливает самостоятельно. 

4.12. Итоговая аттестация обучающихся осуществляется аттестационной 

комиссией, созданной образовательной организацией в соответствии с приказами о 

персональных составах аттестационных комиссий на текущий учебный год. 

4.13. Итоговая аттестация может проводиться по месту нахождения ООО 

«ЦПК» или ее структурного подразделения, или на территории заказчика (в случае 

организации обучения на территории заказчика) или на территории сетевого партнера. 

4.14. По результатам итоговой аттестации издается приказ об отчислении 

обучающегося и о выдаче документа о квалификации. 

4.15. Итоговая аттестация обучающихся по программам состоит из 1-го или 

2-х итоговых испытаний. 

4.16. Итоговые испытания проводятся в форме: тестирования, контрольных 

вопросов, решения заданий или решение ситуационных задач. 

4.17. Форма итогового испытания определяется в соответствии с 

образовательной программой. 

4.18. Решение по результатам проведения итоговой аттестации обучающихся 

оформляется протоколом по всем образовательным программам, реализуемым ООО 

«ЦПК». 

 

5. Условия и порядок проведения учебных занятий и текущего контроля 

знаний с использованием ЭО, ДОТ 

 

5.1. Организация образовательного процесса при реализации дополнительного 

образования с использованием ЭО, ДОТ в ООО «ЦПК» производится в соответствии с 

действующими нормативно-правовыми актами в области дополнительного 

образования, локальными актами ООО «ЦПК», учебными планами и календарными 

учебными графиками соответствующей программы, при наличии специально 

проектируемых электронных образовательных ресурсов. 

5.2. ООО «ЦПК» доводит до участников образовательных отношений 

информацию о реализации дополнительного образования с применением ЭО, ДОТ, 

обеспечивающую возможность их правильного выбора. 

5.3. Местом осуществления образовательной деятельности является место 

нахождения ООО «ЦПК» независимо от места нахождения обучающихся. 

5.4. Обучение проводится через электронную информационно-образовательную 

среду «https://lk.cenpk.ru» (https://lk.cenpk.ru/login) и / или в закрытой части 

официального сайта ООО «ЦПК», что является платформой для реализации обучения с 

помощью ДОТ (далее – Платформа). Платформа становится доступной только для лиц, 

оплативших обучение в соответствии с договором на оказание платных 

образовательных услуг и зачисленных на основании приказа директора в учебную 

группу. 

5.5. Для получения доступа к учебным мероприятиям и учебно-методическим 

материалам слушателю необходимо авторизоваться на Платформе, т.е. выполнить 

«вход» под своим аккаунтом (логином и паролем) на обучающую страницу курса. 

5.6. На странице курса слушателю после авторизации становятся доступны: 

расписание занятий с указанием дат и времени проведения занятий; методические 

материалы и рабочая тетрадь, тестовые учебные и справочные материалы, доступные 

для скачивания; видеозаписи прошедших занятий, дополнительные учебные 

https://lk.cenpk.ru/login


 

видеоматериалы; тесты и иные контрольные задания в соответствии с дополнительной 

общеобразовательной, дополнительной профессиональной образовательной 

программой повышения квалификации/профессиональной переподготовки. 

5.7. При реализации дополнительного образования исключительно с 

применением ЭО и ДОТ полностью отсутствуют аудиторные занятия. 

5.8. Проведение занятий осуществляется в следующих формах: 

on-line, которая предусматривает взаимодействие участников образовательных 

отношений в режиме реального времени (видео-, аудиоконференции, чат и пр.); 

off-line, которая предусматривает взаимодействие участников образовательных 

отношений в режиме отложенного (произвольного) времени (электронная почта, 

форумы, доски объявлений и пр.). 

5.8.1. Выбор формы определяется конкретными видами занятий, трудоемкостью 

образовательной программы, техническими возможностями ООО «ЦПК» и 

обучающихся. 

5.9. Обучение ведется на русском языке. 

5.10. Реализация образовательных программ с использованием ЭО, ДОТ 

сопровождается осуществлением текущего контроля успеваемости и проведением 

промежуточной и итоговой аттестации, формы, периодичность и порядок проведения 

которой устанавливаются учебным планом осваиваемой программой, графиком 

учебного процесса и локальными нормативными актами ООО «ЦПК». 

5.11. Текущий контроль освоения обучающимися образовательных программ с 

использованием ЭО, ДОТ осуществляется по результатам выполнения контрольных 

работ, упражнений (заданий для самостоятельной подготовки). 

5.11.1. Задания для самостоятельной подготовки могут включать контрольные 

вопросы; задачи; анализ практических ситуаций; иные формы самостоятельной работы 

обучающихся с целью глубокого усвоения материалов курса и подготовки 

обучающихся для самостоятельной профессиональной деятельности. 

5.11.2. Обучающийся выполняет задания и высылает решения (ответы) на 

контрольные вопросы в установленные сроки в соответствии с графиком на проверку 

преподавателю в электронном виде (на почту преподавателя (по 

требованию/выборочно) или посредством ДОТ. 

5.12. При текущем контроле знаний используется система оценивания «успешно 

/ неудачно». 

5.13. Результаты текущего контроля и посещаемости занятий (нахождения на 

Платформе) каждого обучающегося фиксируются автоматически в электронном 

журнале. 

 

6. Условия и порядок организации промежуточной аттестации 

обучающихся с использованием ЭО, ДОТ 

 

6.1. Промежуточная аттестация обучающихся проводится в форме тестирования. 

6.2. Промежуточные он-лайн тесты становятся доступными вместе с 

лекционным  материалом каждого прошедшего учебного занятия. 

6.3. Количество попыток выполнить тест по материалам прошедшего занятия – 

не ограничено. Время на выполнение тестовых заданий не ограничено и включается в 

общее время, отведенное для самостоятельной работы (подготовки) обучающихся 

соответствующей программы. 



 

6.4. Содержание и объем материала, подлежащего проверке и оцениванию, 

определяется обязательным минимумом содержания образования и учебными 

программами. 

6.5. В критерии оценки уровня подготовки обучающегося входят: 

уровень освоения материала, предусмотренного конкретной темой (разделом) 

учебной программы; 

умения использовать теоретические знания при выполнении практических задач; 

наличие умений самостоятельной работы с учебной литературой. 

6.6. Проверка выполняется автоматически. 

6.7. Тест считается сданным, если даны верные ответы не менее чем на 80% 

вопросов. 

6.8. По завершении теста результат выводится на экран. 

6.9. Результаты теста «успешно/неудачно» фиксируются автоматически в 

электронном журнале. 

6.10. При осуществлении промежуточного контроля проверка и оценка знаний и 

умений носит индивидуальный характер. Проверяются и оцениваются знания, умения 

и навыки каждого обучающегося. 

 

7. Условия и порядок организации итоговой аттестации обучающихся с 

использованием ЭО, ДОТ 

 

7.1. Итоговые испытания в ООО «ЦПК» проводятся в виде тестирования. 

7.2. Тестовые материалы для итогового испытания составляются на основе 

рабочей программы учебной дисциплины и охватывают ее наиболее актуальные 

разделы и темы. 

7.2.1. Итоговое тестирование проводится в объеме учебного материала за 

пройденный курс. 

7.3. В тест включаются вопросы и задания: демонстрирующие изменение 

компетентности обучающихся в рамках изученной  программы; позволяющие 

определить уровень усвоения обучающими учебного и практического материала; 

охватывающие все содержание соответствующей образовательной программы. 

7.4. Для допуска к итоговому тестированию обучающийся должен выполнить 

все задания для самостоятельной работы и проверочные промежуточные тесты не 

позднее даты последнего занятия. 

7.5. Тестирование проводится в режиме он-лайн на странице курса в период 

с момента допуска обучающегося к тестированию и до даты окончания обучения 

согласно расписанию занятий. 

7.6. Для прохождения теста обучающемуся отводится 3 попытки, каждая по два 

часа  (120 минут). 

7.7. Вопросы, оставшиеся без ответа из-за истечения лимита времени, 

засчитываются как вопросы, на которые даны неверные ответы. 

7.8. Итоговый тест считается сданным, если обучающимся даны верные ответы 

не менее чем на 80% вопросов. 



 

8. Заключительные положения 

 

8.1. Настоящий документ вступает в силу с даты его утверждения 

руководителем образовательной организации и действует бессрочно до замены. 

8.2. Вопросы, не нашедшие своего отражения в настоящем Положении, 

регламентируются другими локальными нормативными актами ООО «ЦПК» и 

решаются руководством индивидуально в каждом конкретном случае в соответствии с 

законодательством Российской Федерации. 


